服务贸易等项目对外支付
税务备案电子化项目用户操作手册
一、《服务贸易等项目对外支付税务备案》纳税人端操作说明
1. 打开陕西省电子税务局网址，如下：
https://etax.shaanxi.chinatax.gov.cn/xxmh/html/index.html
2. 进入电子税务局网站后，点击右上角【登录】后， 进入登录界面，
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在登录界面输入税号、密码等点击【登录】， 
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登录成功后，进入【我要办税】--【证明开具】模块。
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2.纳税人选择【服务贸易等项目对外支付税务备案】菜单，点击进入引导页，点击“新增”按钮，打开数据采集页面。
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· 在填写备案表页面，标黄的为必填项。
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· 点击页面上方“保存”按钮，可以保存填写的信息。下次进入该页面自动带出已保存的信息。
· 点击页面上方“重置”按钮，将清空已填写的所有数据，需谨慎操作。
· 点击“附送资料”可查看并上传所需的附送资料，其中显示“必报”的必须上传，“条件报送”的可自行选择是否上传。
[image: image7.png]SRBFMENINSIEER

BXER EE

1. HETAILSE LRROMESEEmIE < jpg, bmp, png. pdf, xisx, Xls, doc, docx, zip, rar , SIHIEERT:
NSy fiEiB’J"L%:,G‘—E?E WIR BRME , ORMF2ELFENERTY "RIERET FRME.
3. mEALA " EESEMN HEERSEMNER T HFENNETE | MEEAUE LT |, ARSI SRR

B | B2

%S MRS 2EYR B2 RS e
B L

1 AR (i) UEXTBSESNE SeEE 0| 1| F=bE

EERHAELMNIEENEE HE

BERARA , EERE L EHERREEISEE. BR (P ARSIERENEE S
"RESEEN , MISRMER , REERREEXEN , S

AR ()

IEARRIEES T (EhiHns





3.纳税人根据要求填写所需信息，上传所需附列资料后，点击【下一步】，出现【涉税事项受理系统回执单】，备案提交完成。 
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系统会给填写表单时留下的经办人手机号发送短信，纳税人需保存记录流水号和查验码，然后前往付汇银行进行查验。 下图为手机短信界面：
[image: image9.png]< RERSE gy

1065502901 3412365

0

[ ek 45 ] Fscm it
REE HEAAAA RS FHE
FRLEK, FFRRKS.
[5xbl2019091230317], 43:45:
11668741, & #1174 25
A RA, Y7 TR
e

[T i 40 ] 380 i S
AT BN A LS H
BRREA, FEARKE
(61201908 1229685], 4355
[977499), % & #1145
Ao deAbah, ReH TR
.





如果备案流水号和查验码丢失，可在登录后主页【我的信息】-【我的提醒】功能里面查看对应的备案流水号和查验码。
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4． 若银行查验通过，纳税人可在【事项进度管理】模块下查询进度，查看申请，及查签带有编号的《服务贸易等项目对外支付税务备案表》。
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登录后电子税务局主页也会有服务提醒，提示【服务贸易等项目对外支付税务备案】相关文书已送达，纳税人可在【我的信息】-【我的提醒】模块查看。
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5.若银行端查验未审核通过，纳税人可在【事项进度管理】模块下查询进度，点击修改备案再次提交，或者重新进入【服务贸易等项目对外支付税务备案】菜单重新填写、提交备案。
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二、《服务贸易等项目对外支付税务备案》银行查验操作说明
1. 纳税人带着备案流水号和查验码前往付汇银行进行查验，银行工作人员打开陕西省电子税务局网址，如下：

https://etax.shaanxi.chinatax.gov.cn/xxmh/html/index.html，
无需登录，点击【公众服务】-【公众查询】中的更多图标，如下图，选择【服务贸易对外支付税务备案查验】菜单，进入查验模块，
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银行工作人员输入纳税人识别号（同社会信用代码）、纳税人提供的备案流水号和查验码，点击【查询】按键，进入查看页面。可查看纳税人提交的备案表和提交附列资料，如下图，
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若纳税人填写信息和附送资料无误，选择“查验提交”，返回验证成功的提示，服务贸易等项目对外支付税务备案成功。
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若信息有误，选择“退回修改”，提示“退回成功”。
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